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BOARD OF QUANTITY SURVEYORS MALAYSIA

CIRCULAR NO. 1/99

}
'Guidelines On The Use Of Letterheads
By Registered Quantity Surveying Practices

Dear Madam/Sir,

1.0 Lately, the Board of Quantity Surveyors Malaysia (hereinafter referred

2.0

1o as ‘the Board") has noted that there has been an increase in the
use of letterheads by Q.S. practices which contain outdated
information such as the names of personnel who have been de-
registered and/or not fully registered with the Board or even those

that have titles attached to their names which have not been
updated.

Guidelines On The Use Of Letterhead

2.1 The Board has decided that all letterheads of registered Q.S.

Practices shall be restricted to contain only the following
information:-

() The name and address of the practice including branch office
(if any) having at least one registered Q.S.

(1)  The registration number of the practice with the Board.

(i)  The names and qualifications of the principal/partner/director
of the practice who are registered with the Board.

2.2 Names of Associates of the practice who are not registered
with the Board cannot be listed on the letterhead.



3.0

2.3

Other additional information may be printed on the practice's
letterhead only with prior approval of the Board. For example,
a practice may apply for the names of their senior quantity
surveyors who are fully registered with the Board to be
included on their letterheads.

We would like to draw your attention to the following provisions in
the Quantity Surveyors Act 1967.

(i)

(i)

Sub-section 7 (4) requires a firm or a body corporate as
consulting Quantity Surveyors to notify and furnish the Board a
true report in writing giving full particulars of the changes
within 30 days of the occurrence of any change in the
composition of its sole proprietor, partners, board of directors
or shareholders.

Section 14 also requires every Registered Quantity Surveyor to
notify the Registrar of the Board his current address and any
change in his business address.

4.0  This order takes effect immediately.

By Order of the Board

M

amed Bin Gading
President

Board of Quantity Surveyors Malaysia

22 Mayl1999
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LEMBAGA JURUUKUR BAHAN MALAYSIA

SURAT PEKELILING 1/99

Garispanduan Bagi Penggunaan Kepala Surat Firma
Oleh Firma-Firma Juruperunding Ukur Bahan Yang Berdaftar

Tuan/Puan,

1.0

2.0

Kebelakangan ini, Lembaga Juruukur Bahan Malaysia (diringkaskan
selepas ini kepada ‘Lembaga’) mendapati peningkatan penggunaan
kepala surat oleh Juruperunding Ukur Bahan yang mengandungi
maklumat yang sudah luput seperti nama-nama Juruukur Bahan
yang telah dibatalkan pendaftaran dan/atau yang tidak berdaftar
dengan Lembaga atau penggunaan gelaran-gelaran yang tidak
dikemaskinikan.

Garispanduan Bagi Penggunaan Kepala Surat

2.1 Lembaga telah memutuskan bahawa semua kepala surat firma
juruperunding ukur bahan mestilah mengandungi makiumat-
maklumat berikut sahaja:-

(1) Nama dan alamat firma termasuk pejabat Cawangan
(jika ada) yang mengandungi  sekurang-kurangnya
seorang Juruukur Bahan yang berdaftar.

(iy  Nombor pendaffaran firma dengan Lembaga.

(iif) Nama dan kelayakan prinsipal/rakan kongsi/pengarah
yang berdaftar dengan Lembaga.

2.2 Nama rakan bersekutu yang tidak berdaftar dengan Lembaga
tidak boleh disenaraikan di dalam kepala surat firma tersebut.



3.0

2.3

Lain-lain maklumat tambahan boleh dimasukkan di dalam
kepala surat firma tersebut jika kebenaran terdahulu telah
diperolehi daripada Lembaga. Contohnya, firma tersebut
boleh memohon untuk memasukkan nama kakitangan
juruukur bahan yang terkanan yang berdaftar dengan
L embaga ke dalam kepala surat firma mereka.

Kami ingin menarik perhatian tuan kepada peruntukan Akta Juruukur
Bahan 1967 seperti berikut:-

(i)

(i)

Sub-seksyen 7 (4) yang menghendaki sesebuah firma atau
badan korporat juruperunding ukur bahan untuk
memaklumkan dan mengemukakan butir-butir kepada
Lembaga dalam bentuk laporan bertulis mengenai semua
butir-butir yang telah berubah dalam tempoh 30 hari dari
berlakunya sebarang perubahan di dalam kandungan syarikat
milik perseorangan, rakan kongsi, pengarah atau pemilik
saham firma tersebut.

Seksyen 14, juga memaklumkan agar semua juruukur bahan
berdaftar memberitahu Pendaftar Lembaga mengenai alamat
terkini atau sebarang perubahan di dalam alamat perniagaan
mereka.

4.0 Arahan ini berkuatkuasa serta merta.

Dengan Perintah Lembaga

Mohamed Bin Gading
Yang DiPertua
Lembaga Juruukur Bahan Malaysia

22 Mei 1999



